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« Sesiones: Sabados  « Hora: 09:00 a 13:00 hrs.
—|— | | « Modalidad: Presencial « Total: 20 hrs. por nivel
dalier e Lugar: Universidad La Salle Cancln

Excel: Basico, Dirigido
I nte rm Ed l o y Plblico en general: estudiantes, profesionistas,

emprendedores y cualquier persona que desee

Ava n Zad O dominar Excel para mejorar su productividad.

Objetivo General

Al término del taller, el participante dominara
las herramientas de Microsoft Excel 365 para
gestionar, organizar y analizar informacion de
manera eficiente, desde el manejo basico de
hojas de calculo hasta funciones avanzadas,
tablas dinamicas y automatizacién de procesos,
potenciando la eficiencia personal y profesional.

Contenido Tematico

Introduccion a Excel 365 y entorno de trabajo
Tipos de datos: texto, nimeros y fechas
Formulas esenciales: SUMA, RESTA, PROMEDIO, MAX, MIN
Formato de celdas, tablas y estilos

Manejo de filas, columnas y hojas

Graficas basicas (barras, pastel, lineas)
Impresién y configuracién de pagina
Guardado, formatos de archivo y OneDrive
Funciones de texto: IZQUIERDA, DERECHA, LARGO
10. Funciones légicas: sl Y, 0

11.  Funciones de blisqueda: BUSCARV, BUSCARH, XLOOKUP
12. Funciones de fecha y hora

13. Formato condicional

14. Validacion de datos y listas desplegables

15. Tablas dinamicas basicas

16. Filtros avanzados y ordenamiento

17. Funciones avanzadas: SUMAR.SI, CONTAR.SI, PROMEDIO.SI
18. Formulas matriciales y funciéon LET

19. Tablas dinamicas avanzadas y segmentadores
20. Graficas dinamicas y dashboards

21. Power Query: importar y transformar datos
22. Macros basicas con la grabadora

23. Introduccion a VBA

24. Proteccién de hojas y libros
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